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 Nomor SOP  

 

              PEMERINTAH KABUPATEN MUKOMUKO 
             DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 

 

 Tgl Pembuatan  

 Tgl Revisi  

 Tgl Pengesahan  

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN Disahkan Oleh 

Pengeluaran rekomendasi kelompok nelayan untuk program bantuan Nama SOP 
 

Dasar Hukum :  Kualifikasi pelaksana 

1. Permendagri Nomor 52 tahun 2011 tentang 
Standar Operasional Prosedur Pemerintah 
Provinsi dan Kabupaten/Kota. 

2. Permenpan-RB Nomor 35 tahun 2012 
tentang Pedoman Penyusunan SOP 
administrasi Pemerintahan. 
 

 
 
 

 S1 (perikanan) 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan 

 

SOP  identifikasi,klasifikasi,verifikasi           
kelompok usaha bersama 

 
 

 1. Komputer 
2. Printer 
3. ATK 

Peringatan :  Pencatatan: 

 

1. Jika  persyaratan dalam proposal tidak 
lengkap permohonan tidak  diproses. 

2. Diperlukan Koordinasi dengan unit terkait. 
 

  

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

Uraian Prosedur 
Pelaku Mutu Baku 

Ket 
STAF KASI KABID KADIS 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output 
 

1  Menerima Proposal dari 

kelompok nelayan  
     

Dokumen permohonan  

 

15 menit 

- Dokumen 

- Lembar disposisi 
 

 

2  Menerima, mengoreksi 

permohaonan dari 
kelompok nelayan dan 

meneruskan ke Kabid  

    - Dokumen(proposal) 

- Lembar disposisi 
 

 

15 menit 

- Disposisi 

- Uraian tugas 
 

3  Menerima, meneliti dan 
menelaah lalu 

melanjutkan ke kadis 

    - Dokumen 
- Lembar disposisi 

 
 

30 enit 
 

- Dokumen 
- Lembar disposisi 

 

4 Menerima,menelaah  

serta menindaklanjuti 
dan menyetujuii 

   
 
 

 - Dokumen 

- Data data base 
kelompok nelayan 

yg ada di dinas 

 

 
45 menit 

 
 

- Rekomendasi 
- arsip 

 

5 Menerima dan 

memerinyahkan kasi 
untuk di input 

    - Dokumen(proposal) 

- Lembar disposisi 
-  

   

6 Menerima dan 
menginput data 

proposal  

    - Dokumen(proposal) 
- Lembar disposisi 

-  

   

7 Menerima dan 
mengarsipkan 

    Arsip data    

 

MULAI 

selesai 


